Zarzadzenie Nr 98/2016
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 20 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania, sprawdzania prac
dyplomowych w systemie antyplagiatowym i archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.), Regulaminu studiow w Uniwersytecie Wroctawskim oraz
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. z 2016 r., poz. 1554) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Uniwersytecie Wroctawskim w ramach Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow
(USOS) funkcjonuje system Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, ktéry umozliwia
obstuge procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych (licencjackich, inzynierskich,
magisterskich) oraz sprawdzanie prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym.

2. Wprowadza sie w Zataczniku do niniejszego zarzadzenia Procedure dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym oraz archiwizacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), zwang dalej
Procedura.

3. Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej
apd.uni.wroc.pl

§ 2. Wytyczne dotyczace pisania prac dyplomowych, warunki dopuszczenia studenta do
egzaminu dyplomowego, forme i zakres egzaminu dyplomowego, sktad komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy oraz organizacje i przebieg egzaminu dyplomowego
reguluja odrebne przepisy.

§ 3. Zobowigzuje sie Dziat Informatycznych Systemow Obstugi Studiow do:
1) przygotowania odrebnych Instrukcji obstugi systemu APD dla:
a) studentow,
b) promotordéw i recenzentéw,
c) pracownikéw dziekanatow,
oraz zamieszczenia ich na stronie internetowej apd.uni.wroc.pl
2) przeszkolenia wyznaczonych przez dziekanéw pracownikéw odpowiedzialnych
za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD i przestrzeganie stosowania
Procedury na wydziale,
3) opieki technicznej nad systemem APD i systemem antyplagiatowym.

§ 4. Tracq moc:

1) zarzadzenie Nr 81/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 czerwca 2014 r.
w sprawie procedury sprawdzania prac dyplomowych i rozpraw doktorskich w systemie
PLAGIAT w Uniwersytecie Wroctawskim,

2) zarzadzenie Nr 122/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 listopada
2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania i archiwizacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD),

3) komunikat Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 30 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
uruchomienia w Uniwersytecie Wroctawskim Otwartego Systemu Antyplagiatowego
(OSA),

4) zarzadzenie Nr 111/2015 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 21 pazdziernika
2015 r. zmieniajagce zarzadzenie Nr 122/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 25 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania
i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych
(APD).



§ 5. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi ds. spraw
nauczania.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 98/2016
z dnia 20 pazdziernika 2016 r.

Procedura dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym oraz archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

§1

1. Promotor zobowigzany jest, w terminie okreslonym przez dziekana, dostarczy¢ do dziekanatu
wilasnorecznie podpisane informacje o planowanych egzaminach dyplomowych, na wzorze
wydrukowanym z APD. Informacja sporzadzana jest odrebnie dla kazdego studenta i zawiera:
1) imie (imiona), nazwisko i humer albumu studenta;
2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
3) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:
a) imie (imiona)i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczgcego;
4) planowang date egzaminu dyplomowego.

2. Pracownik dziekanatu, w terminie okreslonym przez dziekana, po otrzymaniu od promotora
informacji, o ktéorych mowa w ust. 1, przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego
zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:
1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
2) informacje o cztonkach komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:
a) imie (imiona)i nazwisko, tytut naukowy lub stopief naukowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopief naukowy recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;
3) planowang date egzaminu dyplomowego.

3. Student, w terminie okreslonym przez dziekana, przed przystgpieniem do egzaminu
dyplomowego, po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez pracownika dziekanatu,
zobowigzany jest do wprowadzenia do APD:

1) nazwy jezyka, w ktérym zostanie ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest jezyk
obcy - maksymalny limit znakéw 300;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski
oraz zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli praca
dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski - maksymalny limit znakdéw
4000;

4) stéow kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz stéw
kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest jezyk obcy -
maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku w
formacie PDF. W pracach dyplomowych zataczniki nalezy wprowadza¢ do APD w postaci
dodatkowego spakowanego zatacznika (ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku skfada sie: ze
skrotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry), z
numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku zamieszczenia pracy dyplomowej w
APD, a poszczegdlne elementy nazwy pliku rozdziela mys$inik np.: UWr-23-123456-2015;

6) ttumaczenia na jezyk angielski elementéow, o ktéorych mowa w pkt 2-4, jesli jest to
wymagane przez rade wydziatu.

§2

1. Prace dyplomowe wprowadzone do systemu APD podlegajg sprawdzeniu w systemie
antyplagiatowym.

2. Dziekan okresla wartos¢ wspotczynnikdw podobienstwa badanych prac dyplomowych, ktérych
przekroczenie moze wskazywa¢ na naruszenie praw autorskich. Wartos¢ wspotczynnikow
podobienstwa nie moze przekraczac:



1/ dla wspédtczynnika podobienstwa 1 - 50%;
2/ dla wspétczynnika podobienstwa 2 - 5%.

3. Do kazdej sprawdzonej pracy dyplomowej generowany jest raport podobienstwa z systemu
antyplagiatowego w APD, uwzgledniajgcy wspotczynnik podobienstwa 1 lub 1 i 2. Sredni czas
sprawdzenia pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym nie przekracza siedmiu dni, a czas
maksymalny - czternastu dni.

§3

Promotor, w terminie okreslonym przez dziekana, zobowigzany jest do:

1) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w APD do systemu
antyplagiatowego;,

2) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z systemu antyplagiatowego, przy
uwzglednieniu wspdtczynnikow podobienstwa, o ktérych mowa w § 2 ust. 2;

3) zatwierdzenia pracy dyplomowej w APD jesli nie wystepujg przestanki wskazujace, ze
praca zostata napisana z naruszeniem praw autorskich;

4) wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja
pracy dyplomowej);

5) ztozenia w dziekanacie wydrukowanej z APD i podpisanej recenzji;

6) ztozenia w dziekanacie raportu podobienstwa (pierwsza strona dokumentu) z systemu
antyplagiatowego, wydrukowanego z APD.

§4

1. Jesli w sprawdzanej pracy dyplomowej wartosci wspétczynnikdw podobienstwa sg wyzsze niz
okreslone przez dziekana, promotor przesyta do dziekanatu odpowiednig pisemng informacje
wraz z raportem z systemu antyplagiatowego (w postaci elektronicznej). W takim przypadku
bieg terminéw, o ktérych mowa w § 3, ulega zawieszeniu do wyjasnienia sprawy.

2. W przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy dyplomowej,
promotor powiadamia o tym fakcie dziekana, ktory zwraca sie do rektora z wnioskiem o
przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego w celu rozpatrzenia sprawy w trybie art. 214
ust. 4 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

3. Jezeli z oceny wynika, ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popetnienia plagiatu, a jest
wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy wykorzystaniu cudzych utworéw
w pracy dyplomowej, promotor bezzwtocznie przekazuje dziekanowi, droga stuzbowa,
sformutowang na piSmie opinie dotyczaca przekroczenia wspodiczynnikdw. Opinia moze
wskazywac proporcje tekstu autorstwa osoby przedstawiajacej prace oraz tekstow/materiatow
zrédtowych zamieszczonych w pracy wraz ze wskazaniem przyczyn takiego uksztattowania

pracy.

4. Dziekan, po zapoznaniu sie z opinig promotora i konsultacjach z promotorem, podejmuje
decyzje o zwrdceniu pracy dyplomowej studentowi w celu dokonania odpowiednich poprawek. W
przypadku pozytywnej decyzji dziekana, zezwalajacej na dokonanie poprawek przez studenta,
promotor cofa w APD prace dyplomowg do poprawy przez studenta. Student dokonuje poprawy
pracy dyplomowej i zatacza wersje elektroniczng poprawionej pracy, ktérg promotor przesyta do
systemu antyplagiatowego, zgodnie z zapisem w § 3 pkt 1.

5. Po ponownym sprawdzeniu pracy w systemie antyplagiatowym promotor przesyta do
dziekanatu odpowiednig pisemng informacje wraz z raportem z systemu antyplagiatowego
(w wersji elektronicznej). W przypadku nieprzekroczenia wartosci wspétczynnikéw podobienstwa
obowigzujacych na wydziale, dziekan podejmuje decyzje dotyczacg wznowienia biegu Procedury
od czynnosci opisanej w § 3 pkt 3.

6. Wszelkie skutki, w tym finansowe zwigzane z wszczeciem i prowadzeniem postepowania w
sprawie naruszenia praw autorskich (koszty recenzji, biegtych, itd.) ponosi w catosci jednostka
Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktorej przygotowano prace dyplomowa.

7. Recenzent, w terminie okreslonym przez dziekana, zobowigzany jest do:
1) wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja
pracy dyplomowej);
2) ztozenia w dziekanacie wydrukowanej z APD i podpisanej recenzji.



§5

1. Student, w terminie okreslonym przez dziekana, po zatwierdzeniu w APD pracy przez
promotora, sktada w dziekanacie jeden egzemplarz pracy dyplomowej wraz z zatacznikami
(drukowany dwustronnie z APD z numerami kontrolnymi stron przydzielonymi przez APD,
czcionkg nie wieksza niz 12, z odstepami miedzy wierszami nie wiekszymi niz 1,5), oprawiony w
cienki karton z papierowym grzbietem w kolorze wydziatu, zgodnym z Systemem Identyfikacji
Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.

2. Student sktada wraz z pracg dyplomowa, o ktérej mowa w ust. 1, podpisane i trwale ztgczone
z pracg os$wiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej oraz potwierdza w sktadanym
oswiadczeniu, ze tres¢ pracy dyplomowej zatgczona w wersji elektronicznej w APD, jest
identyczna z jej wersjgq drukowang. Wzoér oswiadczenia o autorskim wykonaniu pracy
dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow w Uniwersytecie Wroctawskim.

§6

Pracownik dziekanatu, w terminie okreslonym przez dziekana, zobowigzany jest sprawdzi¢ przed
egzaminem dyplomowym:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 zostaty wprowadzone
do APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona przez promotora
w APD, zgodnie z postanowieniami § 3 pkt 3;

3) czy do APD zostaty wprowadzone recenzje zgodnie z postanowieniami § 3 pkt 4 i § 4 ust.
7 pkt 1;

4) czy do teczki akt studenckich zostat dotaczony wydrukowany raport podobienstwa z
systemu antyplagiatowego;

5) czy wersja papierowa pracy dyplomowej, o ktérej mowa w § 5, ztozona w dziekanacie
przez studenta jest zgodna z wersjg elektroniczng zamieszczong w APD. Sprawdzenie
wersji papierowej pracy dyplomowej z wersjq elektroniczng nastepuje poprzez
weryfikacje numeréw kontrolnych stron przydzielonych przez APD.

§7

1. Przed egzaminem dyplomowym, w terminie okreslonym przez dziekana, po spetnieniu
wszystkich warunkéw dopuszczajacych, okresSlonych w § 1 - 6, pracownik dziekanatu
przygotowuje wydruk z systemu USOS protokotu egzaminu dyplomowego zawierajacy dane
okres$lone w § 1 ust.2.

2. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, komisja sktada w dziekanacie protokédt
egzaminu dyplomowego zawierajacy w szczegodlnosci:

1) tytut pracy dyplomowej;

2) ocene pracy dyplomowej;

3) date egzaminu;

4) imie (imiona) i nazwisko studenta;

5) numer albumu;

6) imiona i nazwiska, podpisy oraz tytuty naukowe, stopnie naukowe lub tytuty zawodowe

cztonkdéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

7) tres¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

8) srednig ocen uzyskang w okresie studidw;

9) ocene z egzaminu dyplomowego;

10)ostateczny wynik studiow;

11)uzyskany tytut zawodowy.

3. Protokdt egzaminu dyplomowego moze zawiera¢ réwniez inne dane (informacje) zgodne
z odrebnymi przepisami.



